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| Nomor E:JP

Ta _r'rggal Pembuatan |3

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU

KABUPATEN SUBANG i |

Dasar Hukum
1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Momor 52 Tahun 2011 tertang Standar
Operasional Prosedur Di Lingkungan Pemerintah Provinsi dan Kabupaten/Kota;

2. Peraturan MenPAN-RB Nomor 53 Tahun 2019 tentang PEtunjuk TEKNIS Perjanjian
Kinerja, Pelaporan Kinerja dan Tata Cara Reviu Atas Laporan Kinerja Instansi
Pemerintah;

3. Peraluran Daerah Kabupten subang mWomor 7 Tanun T
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah Kabupaten Subang;
4, Peraturan Bupati Subang Nomor 32 Tahun 2016, Tentang Sususnan Organisasi
Perangkat Daerah Dinas (Berita Daerah Kabupaten Subang Tahun 2016 Nomaor

32).

1 MARET 2018
Tanggal Revisi _ : [1ME12018
| Tanggal Pengesahan |+ | 1 OKTOBER 2018
Disahkan Oleh Kepala Dinas Penanaman Modal an
Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Nama SOP Penyusunan Laporan Akuntabilitas
Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP)
Kualifikasi Pelaksana

1. Memilikl kewenangan dalam penyusunan Laporan Akuntabilitas
Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIF).

2. Memilikl Kemampuan dalam menyusun dan menganalisis data kinerja
OPD.

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. SOP Perjanjian Kinerja
I

1. Renstra OPD

2. Format penyusunan LAKIP

3. Dokumen Perjanjian Kinerja

4, Data dan Informasi Capaian Kinerja OPD
5. Laporan Realisasl Keuangan

6. Perangkat kKomputer

Peringatan
1. Jika tidak dilaksanakan sesual SOP, maka proses pemvsunan LAKIP ini tidak |
berjalan lancar.

. Pencatatan dan Pendataan
1. Indikator Kinerja, target, realisasi, dan presentase capaian kinerja
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SOP : PENYUSUNAN LAPORAN AKUNTABILITAS KINER]JA INSTANSI PEMERINTAH (LAKIPY

PELAKSANA BUKU
Kamied | poisiconns
NO URATAN PROSEDUR Kepsia Dinas | Sekretacis | Berercasasn I, PRI | Waktu | Outur | Katarangen
[ 1 2 3 4 5 & 7 ] 9 10
1. | Memetintahkan penylsunan LAKIP ) @ " Disposlel surat 10 Menit : Dispose) R
sUrat
Z. | Membuat format pergumpulan data dan Informasi 'h:inerja ) ] ) Fomnat 2 Jam Format -
dari rhasing-masivg bidang dan sekretanat PEMYLSLINAN [PE MY LIS LR
: LAKIP | LaKIP
3. Menyampaikan format pengumpulan data dan infermasi ) J " Format 1lam . Fgrmat -
- kinerja kepada masing-masing bidang dan sekretariat penyusUnan peryusLngn
i | LAKIP LAKIP
4,  Menghimpun format date dan informasi kinerja  dari _ - B + Fomat Jam | Format -
masing-masing hidang dan seknetariat I peryusunan ! panyusunan
: LAKIP Lakie
5. Menganalisis dan mengevaluasi data dan informasi kinerja | ] Format 4Han | Draft LAKIP | S0F
yang tedah terkurnpul PENYLSLNGAN penangian
LAKIP kinerja
6. Mambuat Dokuman LAKIP ~%_ | Draft LAKIF IHarl  Dokumen | S0P
A I LAKTP peHanian
7. Mengoreksi Dokumen LAKIP Dokwmen LAKIP 1 Hari Dokumen -
%W LAKIP
"8, Menyampaikan Dokumen LAKIP kepads Kaban untuk T : _} . Dokumen LAKIR 1Jam ! Cokumen | Korsep
: miemintakan persetujuan l | L_ | i LAKIP LAKIP




- a o — - 15 !.i I. .: . - : -+ - —p
3 4 5 I— a8 ] 10
9, | Penandatanganan dokumen LAKIP oleh Kaban kemudian Dokumen LAXIP | 10 Menit | Disposisi Dokumen
diteruskan ke Kasubbag Program persetujuan |LAKIP
dokumen
LAKIP
10. | Membuat surat pengantar pengiriman sekaligus Konsep surat 15 Menit | Surat
penomaoran surat, kemudian diserabkan ke staf untuk l pengantar pengantar
dikirimkan ke alamat vang dituju I
11. | Mengantar surat, menggandakan dan mengarsipkan o i Dokumen LAKIP 1 Jam Dokumen =
Dokumen LAKIP LAKIP

NIF. 19630219 19903 1 004
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